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องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน 
อำเภอกาญจนดิษฐ์ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

 
 
 
 



งานที่ให้บริการ    การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานบริหารงานทั่วไป สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน 
ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 -929     
   www.paron.go.th 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายทีร่องรบั “สิทธิได้รู้” 
ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนดหน้าที่ 
ของหน่วยงานของรฐัและเจา้หน้าทีข่องรฐัใหป้ฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น ข้อยกเว้นองค์การบรหิารส่วน 
ตำบลป่าร่อนมีศูนย์ข่าวสารไว้บริการให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันทำการโดยมีผู้ที่มีความประสงค์ขอ  
ข้อมูลข่าวสาร สามารถยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ทีส่ำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะระยะเวลาที่ใช้ 

1.กรอกคำร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร ๕ นาท ี
2.ยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร ๑ นาท ี
3.เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสังการ ๑๐ นาที 
4.ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการเพ่ือค้นหาข้อมูล 
- ชี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้และไม่ได้ 
- รับเอกสาร คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกต้อง และชำระค่าธรรมเนียม 
(กองคลัง) 

๑๕ นาท ี
๑๕ นาท ี
๕ นาท ี

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบฟอร์มคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ จำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
สำเนาเอกสาร A๔ ฉบับละ ๑ บาท ค่ารับรองสำเนาถูกต้อง A๔ ฉบับละ ๕ บาท 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
 

 
 

การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
 

http://www.paron.go.th/


งานที่ใหบ้ริการ     การขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ขอบเขตการให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 – 929 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้พิการหรือผู้แทนโดยชอบธรรมของผู้พิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอ 
รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผู้พิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการในปีงบประมาณ ถัดไป 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
  ๑.มีสัญชาติไทย 
  ๒.ไม่เป็นบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
  ๓.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวิตคนพิการ 
  ๔.มีภูมิลำเนาอยูใ่นเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโชคชัย ตามทะเบียนบ้าน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 5 นาท ี

๒.ตรวจสอบเอกสาร 3 นาท ี

๓.บันทึกข้อมูล 5 นาท ี

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ (ทุกวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑.บัตรประจำตัวผู้พิการ พร้อมสำเนา    จำนวน ๑ ชุด 
 ๒.บัตรประจำตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร) พร้อมสำเนา จำนวน ๑ ชุด 
 ๓.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พรอ้มสำเนา    จำนวน ๑ ชุด 
 ๔.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเข้าบัญชี  จำนวน ๑ ชุด 
 ๕.หนังสือมอบอำนาจ 
กรณีให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน(กรณีผู้อ่ืนยื่นคำขอแทนผู้พิการใช้หลักฐานของผู้ยื่นคำขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
ค่าธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. 
2553 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ คนพิการ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. 2559 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพกิาร 
 



 

งานที่ใหบ้ริการ     การขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ขอบเขตการให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 – 929 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยผู้สูงอายุหรือผู้แทนมายืน่คำขอขึน้ทะเบียนภายใน    
เดอืนพฤศจิกายนของทุกปี 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๑.มีสัญชาติไทย 
 ๒.มีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 ๓.มีภูมิลำเนาอยูใ่นเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโชคชัยตามทะเบียนบ้าน 
 ๔.ไม่เป็นผู ้ที ่ได้ร ับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื ่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. 
ได้แก่ผู้รับเงินบำเหน็จเบี้ยบำนาญพิเศษหรอืเงนิอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ 
องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสง
เคราะห์เ พ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นพ.ศ.๒๕๕๘การยื ่นเอกสารขอร ับเง ิน สงเคราะห์เบ ี ้ยยังชีพ                                         
ผ ู ้ ส ู ง อาย ุ กำหนด   ให ้ ผ ู ้ ส ู งอาย ุ ร ายให  ม่  (๕๙  ป ีบร ิ บ ู รณ์  เ ก ิ ด ระหว ่ า งว ั นที่  ๑  ต ุ ล าคม  ถ ึ ง  ๓๐  ก ันยายน) 
มาข้ึนทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ีโดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ๓ นาที 

๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาที 

๓.บันทึกข้อมูล ๓ นาที 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ(ทุกวันที ่๑ ของเดือนถัดไป) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑.บัตรประจำตัวประชาชน พร้อมสำเนา จำนวน ๑ ชุด 
 ๒.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชุด 
 ๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมสำเนา จำนวน ๑ ชุด (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี) 
 ๔.หนังสือมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นดำเนินการแทน  
 (กรณีผู้อ่ืนยื่นคำขอแทนผู้สูงอายุ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นคำขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
ค่าธรรมเนียม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 



งานที่ใหบ้ริการ     การขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ขอบเขตการให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 – 929 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์โดยผู้ป่วยเอดสคื์อผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับรองและทำ 
การวินิจฉัยแล้วและมีชื่อในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโดยสามารถยื่นเอกสารได้ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแทนได้โด
ยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ที่สำนัองค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อนทุกวันทำการ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู้บริหารเพ่ืออนุมัติผู้ขึ้น ทะเบียนจะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.เขียนคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์ ๓ นาท ี
๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาท ี
๓.ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง ๕ นาท ี
๔.บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 
๕.บันทึกข้อมูล ๓ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.บัตรประจำตัวประชาชน พร้อมสำเนา   จำนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พรอ้มสำเนา   จำนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบัญชเีงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมสำเนา  จำนวน ๑ ชุด (กรณีประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
๔.ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเชื้อเอดส์) 
๕.หนังสือมอบอำนาจ กรณีให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน 
 (กรณีผู้อ่ืนยื่นคำขอแทนผู้พิการใช้หลักฐานของผู้ยื่นคำขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
ค่าธรรมเนียม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2558 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2558 
 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์



งานที่ใหบ้ริการ     การขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ขอบเขตการให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 – 929 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ๑.สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู ่ห่างจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน สถาบันการศึกษา 
โ ร ง พ ย า บ า ล ห รื อ ส ถ า น ที่ อ่ื น ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด ้ ว ย โ ร ง ง า น แ ล ะ ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง 
ท ั ้ งน ี ้ ในกรณีท ี ่สถานประกอบการท ี ่ ไม ่ เข ้าข ่ายเป ็นโรงงาน  สถานประกอบการน ั ้น  จะต ้องม ีสภาพที ่ต ั ้ งตามที่  
เจ ้ าหน ้าท ี ่พน ักงานท้ องถ ิ ่น  โดยคำแนะนำของพน ักงานสาธารณส ุข  ประกาศ  กำหนดโดยคำน ึ งถ ึ งล ักษณะ 
และประเภทของการประกอบก ิจการของสถานประกอบก ิจการ น ั ้น  ๆ ซ ึ ่ งอาจก ่อให ้ เก ิดอ ันตรายต ่อส ุขภาพ 
อนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุรำคาญด้วย 
 ๒.สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน มลพิษทางอากาศ 
ม ล พ ิ ษ ท า ง น ้ ำ  ข อ ง เ ส ี ย อ ั น ต ร า ย ห ร ื อ ม ี ก า ร ใ ช ้ ส า ร เ ค ม ี ห ร ื อ ว ั ต ถ ุ อ ั น ต ร า ย  จ ะ ต ้ อ ง ด ำ เ น ิ น ก า ร 
ควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรำคาญหรือเป็นอันตราย ต่อสุขภาพของคนงานและผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 
 ๓ . ในการออก ใบอน ุญาต เจ้ าพน ั ก ง านท ้ อ งถิ่ น อาจกำหนด เ งื่ อน ไข โดย เฉพาะ ให ้ ผ ู ้ ร ั บ ใบอน ุญ าต 
ปฏิบัติเพือ่ป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเตมิจากทีก่ำหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
 ๔. ใบอนุญาตใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่แห่งเดียว 
 ๕. ใบอนุญาตที่ออกให้ มีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของ องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลโชคชัย เท่านั้น 
 ๖.การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว 
ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสังไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
 ๗.  ผู้ ได ้ ร ับใบอน ุญาตต้องแสดงใบอน ุญาตไว้ โดยเป ิดเผยและเห ็นได ้ง ่ าย  ณ  สถานท ี ่ประกอบก ิจการ 
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร ๑๕ นาท ี
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ๓๐ นาท ี
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ ๑ วัน 
4.เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายออกใบอนุญาต ๑๐ นาที 
5.ชำระค่าธรรมเนียม (งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง) ๑๐ นาที 

 

 
 
 
 

ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
 ๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
 ๓. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจำกัดกรณีเป็นนิติบุคคล 
 4.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านที่รับรองความถูกต้องของผู้มอบอำ
นาจ และผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถยื่นคำขอได้ด้วยตนเอง) 
 ๕. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 ๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต 
 ๗. เอกสารแจ้งการแจ้งความต่อสถานีตำรวจ (กรณีสูญหายหรือถูกทำลาย) 
 ๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ้งเดิม (กรณีชำรุดในสาระสำคัญ) 
 ๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ 
 ๑๐. อ่ืน ๆ ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 
 

ค่าธรรมเนียม 
 - อัตราค่าธรรมเนียมทา้ยข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อนเรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ.2560 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 - ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัปรับปรุง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานที่ใหบ้ริการ     การขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าร่อน  
ขอบเขตการให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องช่องทางการให้บริการ สำนักปลัด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. โทรศัพท ์077 – 379 – 929 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรมหัตถกรรมพาณิชยกรรมการบริการหรือกิจการอย่างอ่ืนที่เป็นการค้า 
วัตถุประสงค์ของการจดทะเบียนพาณิชย์เพื่อประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผู้ประกอบพาณิชย์กิจที่ถูก 
ต้องเชื่อถือได้ เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและส่งเสริมด้านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรม รวมทั้งเป็นการ 
ส่งเสริมเศรษฐกิจของประเทศให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น ผู้ประกอบกิจสามารถใช้เป็นหลักฐานในทางการค้าได้ 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

๑.กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน ๕ นาท ี

๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ ๕ นาท ี

๓. ออกใบเสร็จ/ชำระค่าธรรมเนียม ๕ นาท ี

๔. ลงทะเบียนคุม ๓ นาท ี

 
เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ 
 ๒. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตัง้สำนักงานใหญ่ 
 ๓.สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าหรือ   
เอกสารสิทธอิย่างอ่ืน ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ให้ความยินยอม (กรณีเช่าช่วงตอ้งแนบสัญญาเช่าช่วง) 
 ๔. แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 ๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 ๖. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ ดิจิทัล 
เฉพาะที่เกีย่วกบัการบนัเทงิให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรบัรองใหเ้ป็นผู้จำหน่ายหรอืให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้า                  
ของ ลิขสิทธิ์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
 ๗.กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณีต้องดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่ม 
เติม ดังนี้ 
  ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ 
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา ของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  ๗.๒หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิดกรรมการผู้มีอำนาจของ 
ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
 

/-8.กรณี.. 
 
 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 



-2- 
 ๘.กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ 
คณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
 ๙. กรณีเป็นวิสาหกิจชุมชน ให้แนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
 ๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม 
 ๑๐.๑สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อวัตถุท่ีประสงค์ทุนที่ตั้งสำนักงานราย 
ชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
 ๑๐.๒ หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
 ๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
 ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
 ๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัดให้แนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
ที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน 
 ๑๒.กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติมคือรายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซด์ที่ใช้ในการ      
ประกอบ กิจการ (ถ้ามีหลายเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น) 
 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 
 ๑. สำเนาบัตรประจำตัว/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ ตามแต่กรณี 
 ๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
 ๓. สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
  ๓.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่ 
  ๓.๒ สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนา 
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า 
  ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 ๔. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 ๕. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามญัคณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
 ๖. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการ 
สาขาในประเทศไทย 
 ๗. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท (กรณีหา้งหุ้นส่วนหรือบริษทั) 
 ๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดีทศันร์ะบบดิจิทัลเฉพาะที่เกีย่วกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต 
หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ ลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
 ๙.กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณีต้องดำเนินการและให้ 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๙.๑ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ 
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานหรือดังกล่าวแทน ก็ได้ 
  ๙.๒หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกดัความรับผิดหรือกรรการ 
ผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแตก่รณี 
  ๙.3 กรณีเป็นวิสาหกิจชุมชน ให้แนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 



 ๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม 
              ๑๐.๑สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อวัตถุท่ีประสงค์ทุนที่ตั้งสำนักงานราย 
ชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
  ๑๐.๒ หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
  ๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
  ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
 ๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ให้แนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
ที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน 
 ๑๒.กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติมคือรายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซด์ที่ใช้ในการ   
ประกอบกิจการ (ถ้ามีหลายเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น) 
 

ค่าธรรมเนียม คา่จดทะเบยีนพาณิชย์ 
 ๑. จดทะเบียนพาณิชย์ ๕๐ บาท 
 ๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ บาท 
 ๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท 
 ๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๒๐ บาท 
 ๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท 
 ๖. รับรองสำเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 - พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499 
 - พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49 
 - พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 - กฎกระทรวง ฉบับที ่๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499 
 - ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕10 
 - ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ 8)พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 - ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ 
นายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 - ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕49 
 - คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์


